Reglamento Interno De la
Unidad de Transparencia e
Informacion Municipal de
Atoyac, Jalisco




REGLAMENTO DE INFORMACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE ATOYAC, JALISCO, JALISCO.

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales
CAPITULO UNICO

Articulo 1.Naturaleza

Las disposiciones de este reglamento son de orddéticp e interés social, y de
observancia obligatoria para los servidores publidel Municipio de Atoyac, Jalisco ,
Jalisco, y tienen por objeto transparentar la mBmion publica municipal, proteger los
datos personales, y regular el cumplimiento deldigaciones y atribuciones en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica.

Articulo 2. Fundamentacion

El presente reglamento se expide observando Iblesido en los articulos 6, 8 y 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisard, 9, 15, 77 y 78 de la Constitucion
Politica del Estado de Jalisco; la Ley del Gobigrda Administracion Publica Municipal
del Estado de Jalisco; la Ley de Informacién Pahtiel Estado de Jalisco y sus Municipios
y la Ley que Regula la Administracion de DocumenRablicos e Historicos del Estado de
Jalisco.

Articulo 3.Garantia Constitucional

El derecho a la informacién constituye una garaintlavzidual consagrada en el articulo 6
de la Constitucion Politica de los Estados Unidesxikbanos, garantia que encuentra su
correlativo en el articulo 4 de la Constitucioniticd del Estado de Jalisco. Este derecho
ciudadano implica correlativamente la obligaciérpede del gobierno.

Articulo 4.Derecho a la informacién

El derecho a la informacion es aquel que posee fgedsona ya sea fisica o juridica, para
acceder a la informacién publica que generen, adauio posean los sujetos obligados a
que se refiere el articulo 23 de la Ley de InforidradUblica del Estado de Jalisco y sus
Municipios en el ambito de su competencia.

Articulo 5. Definicion de Transparencia

La Transparencia constituye el conjunto de dispasés y actos mediante los cuales, los
organos publicos del Municipio como sujetos oblagdtienen el deber de poner a

disposicion de los solicitantes la informacion jc#lque poseen, asi como el proceso y la
toma de decisiones de acuerdo a su competencimaadie las acciones en el gjercicio de
sus funciones, sin que medie peticion alguna.

Articulo 6.Principios rectores

Las acciones en materia de Transparencia, Protedei@®atos y Derecho de Acceso a la
Informacion Publica se regiran por los siguient@sdipios rectores:

l.- Maxima publicidad;

Il.- Publicacién y divulgacién oportuna y veraz [deinformacion publica de caracter
fundamental;
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lll.- Sencillez, minimas formalidades y facilidadrp el acceso a la informacion publica;
IV.- Gratuidad en la busqueda, entrega de inforarmagi procedimientos contemplados
referentes a datos personales;

V.- Ambito limitado de excepciones y justificaciteyal de las mismas;

VI.- Apertura de los érganos publicos;

VII.- Celeridad y seguridad juridica del procedintce

VIII.- Libre acceso: por principio general la infoacion publica es considerada de libre
acceso, salvo la clasificada como reservada odemdial;

IX.- Interés general: el derecho a la informacidbliza es de interés general, por lo que no
es necesario acreditar interés juridico en el acada informacion publica, con excepcion
de la clasificada como confidencial; y

X.- Suplencia de la deficiencia: no puede negarkemacion por deficiencias formales de
las solicitudes, se debera suplir cualquier defaige formal, asi como orientar y asesorar
para corregir cualquier deficiencia sustanciallasesolicitudes de informacién publica y
demas escritos presentados.

Articulo 7.De los objetivos

Los objetivos del presente reglamento son:

I.- Consolidar la cultura de la Transparencia ergjefcicio de las funciones de cada
servidor publico del Ayuntamiento de Atoyac, Jalisc

Il.- La Proteccion de datos personales, a travélmsienecanismos que para tal efecto se
implementen; y

Il.- Promover el Derecho de Acceso a la Informadidiblica, a través de mecanismos que
den a conocer a las personas los procedimient@ssypara ejercerlo.

Articulo 8.Glosario

Para los efectos de este reglamento, se entiemde po

I.- Ayuntamiento: El Pleno del Ayuntamiento de AacyJalisco , Jalisco;

Il.- Comité: ElI Comité de Clasificacion de Inforni@t Publica que sera unico para los
sujetos obligados del Municipio;

lll.- Clasificacion: Analisis a través del cual @bmité determina limitar por un tiempo
determinado el acceso, publicacion o distribuciérirdormacion en caracter de reserva o
confidencialidad

IV.- Contraloria: Contraloria del Ayuntamiento deoyac, Jalisco ;

V.- Criterios: Los Criterios aprobados por el Pledel Ayuntamiento en materia de
clasificacion y proteccién de informacion reservagdaconfidencial, y en materia de
publicacion de informacion fundamental,

VI.- Datos personales: La informacidén concerniemt@éna persona fisica, por medio de la
cual pueda ser identificada o identificable, eptras, la relativa a su origen étnico o racial,
la que se refiera a sus caracteristicas fisicasale®oo emocionales, a su vida afectiva o
familiar, el domicilio, numero telefénico, patrimon ideologia y opiniones politicas,
creencias, convicciones religiosas o filosoficdsestado de salud fisico o mental, las
preferencias sexuales o cualquier otro dato anadge anteriores que afecten la intimidad
de la persona,;

VIl.- Documentos: Los expedientes, reportes, eetydiactas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directriceisgulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticasm bielquier otro registro que documente
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el ejercicio de las facultades o la actividad de $wjetos obligados y sus servidores
publicos, sin importar su fuente o fecha de elatidora asi como aquellos sefialados por la
Ley que regula la Administracion de Documentos bl e Historicos del Estado de
Jalisco;

VIIl.- Enlace de transparencia: Servidor publice quadyuva a gestionar la informacién
publica al interior de la dependencia a la quensei@ntra adscrito y la remite en tiempo y
forma a la UT;

IX.- Expediente o folio: Registro numeérico que s& dsigna a las solicitudes de
informacion;

X.- INFOMEX: Sistema electronico a traves del csmkeciben solicitudes de informacion;
Xl.- Instituto 6 ITEI: El Instituto de Transpareacie Informacion Puablica del Estado
Jalisco;

XIl.- Informacion Confidencial: Informacion que diene datos personales y vincula a la
vida privada de las personas ;

XIIl.- Informacién ordinaria: Es la informacién plida susceptible de ser entregada y que
tiene dos peculiaridades: que no existe obligad®mublicar y que tampoco encuadra en
los supuestos de reserva o confidencialidad;

XIV.- Informacion Fundamental: Informacion que sablica y actualiza de manera
permanente en el sitio de internet del Ayuntamieleté\toyac, Jalisco ;

XV.- Informacion Publica: Es la informacion conteéai en documentos, fotografias,
grabaciones, soporte magnético, digital, sonorosualj electronico, informatico,
holografico o en cualquier otro elemento técnicistexte o que se cree con posterioridad,
gue se encuentre en posesion y control de lososupitigados como resultado del ejercicio
de sus atribuciones u obligaciones;

XVI.- Informacién publica de libre acceso: Inforn@t publica que se considera
fundamental y ordinaria.

XVII.- Informacion publica protegida: Informaciémueg se considera confidencial o
reservada,

XVIII.- Informacién Reservada: Informacion protegjdrelativa a la funciéon publica que,
por acuerdo del Comité de Clasificacion de InforidraéUblica, se ha limitado su acceso,
publicacion o distribucién por un tiempo por razede interés publico;

XVIX.- Ley: Ley de Informacion Publica del Estade dalisco y sus Municipios;

XX.- Lineamientos: Los lineamientos emitidos porlBEl en materia de clasificacion y
proteccion de informacion reservada y confidencjalen materia de publicacion de
informacion fundamental,

XXI.- Municipio: ElI Municipio de Atoyac, Jaliscoallsco;

XXIl.- Recurso de Revision: Medio de defensa quedarsonas pueden ejercer para pedir
la intervencion del ITEI, como érgano garante dgkedho de acceso a la informacion;
XXIIl.- Recurso de Transparencia: Se podra intego@n cualquier momento ante el ITEl,
por la persona que identifique falta de transpaaetie un sujeto obligado que no publique
la informacién fundamental que le obliga la ley;

XXIV.- Reglamento: El Reglamento de Informacion ket del Municipio de Atoyac,
Jalisco , Jalisco;

XXV.- Sitio de internet: La pagina de internet adicdel Ayuntamiento de Atoyac, Jalisco ,
Jalisco, que se encuentra en la siguiente direcaidmw.tlajomulco.gob.mx

XXVI.- Solicitante: persona fisica o juridica queepenta o ingresa una solicitud de
informacion cumpliendo con lo establecido en dcafb 64 de la Ley;
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XXVII.- Solicitud de informacién electrénica: Soiiad presentada a través de medios
electronicos;

XXVIII.- Solicitud de informacion por escrito matal. Solicitud presentada en la oficialia
de partes de la Unidad de Transparencia, o en wealgtra dependencia de los sujetos
obligados del Municipio;

XXIX.- Sujetos obligados: Se concentraran en ladddi de Transparencia cOmo sujetos
obligados: el Ayuntamiento, la Presidencia Munikipa Sindicatura, las Coordinaciones
Generales, Secretarias, Direcciones municipalespréda Municipal, Coordinaciones,
Contraloria, Delegaciones, Agencias y demas emrtés administracion centralizada,

XXX.- UFT: Unidad de Fiscalizacion de Transparendi Ayuntamiento de Atoyac,
Jalisco ;

XXXI.- Unidad de Planeaciéon: Unidad de PlaneaciéhAlyuntamiento de Atoyac, Jalisco

XXXII. UT: Unidad de Transparencia del Ayuntamiewt® Atoyac, Jalisco ; y
XXXIII- Versiéon publica: Accién de resguardar dafasrsonales o informacion reservada a
través del acto de testar, con el fin de entregareesion publica la informacion.

Articulo 9.-Supletoriedad.
En lo no previsto en el presente reglamento, Seaaplde forma supletoria, las siguientes
disposiciones:

l.- La Ley de Informacion Publica del Estado desgal y sus Municipios;
Il.- La Ley del Procedimiento Administrativo destado de Jalisco;

[ll.- La Ley de Justicia Administrativa del Estade Jalisco; y

IV.- El Cadigo de Procedimientos Civiles del EstagoJalisco.

TITULO SEGUNDO
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS EN EL
MUNICIPIO DE ATOYAC, JALISCO, JALISCO

CAPITULO |
De los Sujetos Obligados

Articulo 10.Sujetos Obligados

Son sujetos obligados en el Municipio de Atoyatisda, Jalisco, los siguientes:

I.- El Pleno del Ayuntamiento;

Il.- La oficina de la Presidencia Municipal,

lll.- La Sindicatura Municipal,

IV.- La Secretaria General;

V.- Las Coordinaciones Generales, Direcciones Gée®r Direcciones de Area,
Subdirecciones; Jefaturas de Area, y las demés @pee dependan de la Administracion
Publica Municipal Centralizada;

VI.- La Tesoreria Municipal,

VI.- La Unidad de Fiscalizacion y Transparencia Municipa

VII.- La Contraloria Municipal;

VIIl.- Las Delegaciones y Agencias municipales,
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IX.- Los demas 6rganos o entes publicos de la adtragion publica municipal
centralizada, no incluidos en los anteriores, qgreegen, posean o administren informacion
publica.

Articulo 11.0bligaciones

Son obligaciones de los sujetos obligados del Mpioiclas siguientes:

l.- Promover la cultura de transparencia y el daveg la informacion, en coordinacion con
el Instituto;

Il.- Coadyuvar con la Unidad de Transparencia eemsiio oportuno de la informacion
publica que manejan;

lIl.- Publicar los datos de identificacién y ubid@at de la Unidad de Transparencia, y el
procedimiento de consulta y acceso a la informagidaiica;

IV.- Orientar y facilitar al publico la consultaacceso a la informacidn publica, incluidas
las fuentes directas cuando sea posible;

V.- Enviar a la Unidad de Transparencia la inforidagublica que manejan para publicar
permanentemente en internet o en otros medios dlea@ceso y comprension para la
poblacién, asi como actualizar cuando menos cadalmeformacion fundamental que le
corresponda;

VI.- Recibir las solicitudes de informacién publigae le remita la UT para darle el tramite
y resolucion que por Ley corresponde cuando sean dempetencia;

VII.- Informar a la UT sobre la incompetencia ea $alicitudes que se les envien y que no
sean de su competencia;

VIII.- Apegarse a los lineamientos generales quedaxel Instituto, asi como a los criterios
generales aprobados por el Pleno del Ayuntamientoateria de:

a) Clasificacion de informacion publica;

b) Publicacion y actualizacién de informacion fumdstal; y

c) Proteccién de informacion confidencial y resdaja

IX.- Proponer al Comité de Clasificacion de Tramepaia del Municipio, la clasificacion
la informacién publica en su poder, de acuerdostmcriterios generales de clasificacion;
X.- Digitalizar la informacion publica en su poder;

XI.- Proteger la informacién publica en su podamtca riesgos naturales, accidentes y
contingencias, los documentos y demas medios queragan informacion publica;

XIl.- Proteger la informacion publica en su podawntra acceso, utilizacidén, sustraccion,
modificacion, destruccion, eliminacion no autoriasd

XIIl.- Asentar en acta lo discutido y acordado emniones de érganos colegiados que
formen parte del mismo, y publicar dichas actakjoskas consideradas como reuniones
secretas por disposicion legal expresa,;

XIV.- Utilizar adecuada y responsablemente la imfacion puablica reservada y
confidencial en su poder;

XV.- Revisar que los datos de la informacion coerficial que reciba sean exactos y
actualizados;

XVI.- Registrar y controlar la transmision a temsr de informacion reservada o
confidencial en su poder;

XVII.- Vigilar que sus oficinas y servidores puldg en posesion de informacion publica
atiendan los requerimientos de la UT para dar stext&n a las solicitudes presentadas;
XVIII.- Revisar de oficio y periédicamente la cliissacion de la informacion publica en su
poder para proponer la modificacion de dicha dlzsifén en su caso;
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XIX.- Proporcionar la informacion publica de libeeceso que le soliciten otros sujetos
obligados;

XX.- Elaborar, publicar y enviar de forma electidmial Instituto un informe mensual de
las solicitudes de informacion recibidas, atendidessueltas en dicho periodo; y

XXI.- Las demas que establezcan otras disposicilmgedes y reglamentarias aplicables.

Articulo 12.Prohibiciones

Los sujetos obligados tienen las siguientes proiuibes:

I. Condicionar la recepcion de una solicitud deinfacién publica a que se funde, motive,
demuestre interés juridico o se sefale el uso@dars a la informacion publica;

II. Pedir a los solicitantes, directa o indirectamee datos adicionales a los requisitos de la
solicitud de informacion publica;

[ll. Cobrar por cualquier tramite dentro del prooeiénto de acceso a la informacién
publica, o por la busqueda y entrega de informapidilica, salvo lo previsto en Ley de
Ingresos por concepto de:

a) El costo de recuperacion del material que cgatéaminformacion entregada; o

b) Por otros conceptos previstos en las leyesapés.

IV. Difundir, distribuir, transferir, publicar o cooercializar informacion confidencial sin
autorizacion de su titular;

V. Difundir, distribuir, transferir, publicar o carcializar informacion reservada, o
permitir el acceso de personas no autorizadasadaryl;

VI.- Entregar de forma directa a los solicitantegalquier tipo de informacion que se
solicite en términos del presente reglamento; y

VII. Lo demas que establezcan otras disposicioegalés aplicables.

CAPITULO I
De la Unidad de Transparencia

Articulo 13.Definicion

Para los efectos del cumplimiento de la Ley, ell&egnto, y demas disposiciones legales
en materia de transparencia y acceso a la infoémael Municipio cuenta con la Unidad
de Transparencia, misma que tendra el caractelirdeddn, y dependera jerarquicamente
de la Unidad de Fiscalizacion y Transparencia.

La Unidad de Transparencia es el 6rgano interria delministracion Publica Municipal
centralizada del sujeto obligado encargado declacain al publico en materia de acceso a
la informacién y transparencia publica.

Articulo 14.Atribuciones

La Unidad de Transparencia tendra las siguientésiaiones:

I. Promover la cultura de la transparencia y ekao@ la informacion publica;

[I. Administrar el sistema de los sujetos obligadeda Administracion Publica Municipal
centralizada que operen la informacién fundamental,

[ll. Actualizar mensualmente la informacion fundanta de los sujetos obligados del
Municipio;
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IV. Recibir y resolver las solicitudes de infornéatipublica, para lo cual debe integrar el
expediente, realizar los tramites internos y degahel procedimiento respectivo;

V. Tener a disposicion del publico formatos paraspntar solicitudes de informacion
publica, por escrito, para imprimir y enviar, viernet;

VI. Llevar el registro y estadistica de las salidiés de informacion publica, de acuerdo al
Reglamento;

VII. Asesorar gratuitamente a los solicitantes@nttamites para acceder a la informacion
publica;

VIII. Asistir gratuitamente a los solicitantes doerequieran para elaborar una solicitud de
informacion publica;

IX. Requerir y recabar de las oficinas correspameéie la informacién publica de las
solicitudes procedentes;

X. Requerir al Comité sobre la clasificacion demifacion publica solicitada, de contenido
dudoso;

XI. Capacitar al personal de las oficinas del sugiligado, para eficientar la respuesta de
solicitudes de informacion;

XIl. Informar al titular del sujeto obligado y ahdtituto sobre la negativa expresa de los
encargados de las oficinas del sujeto obligado pateegar informacion publica de libre
acceso, siempre y cuando no sea subsanada pgetel sbligado correspondiente;

XIII. Impartir cursos de capacitacion y actualizacea los Enlaces de Transparencia;

XIV. Dar contestacion oportuna a las solicitudesrdermacién presentadas, siempre que
los sujetos obligados remitan la informacion stidida a la UT,;

XV.- Formular los informes y dar contestacion a lequerimientos que se presenten con
motivo del Recurso de Revision, del Recurso de Sfrarencia, o de la Revision oficiosa
que realice el ITEI, siempre que los sujetos olligaremitan la informacion solicitada a la
UT;

XVI.- Recibir las solicitudes relacionadas con fascedimientos relacionados con datos
personales, y remitirlas para su tramite al Coryité;

XVII. Las demds que establezcan otras disposiciatgzdes o reglamentarias aplicables.

Articulo 15.De las Dependencias de la UT

Para el cumplimiento de las obligaciones y faceagistablecidas en el articulo anterior, la
Direccién de la Unidad de Transparencia, contarda® siguientes Dependencias:

a) Departamento de Acceso a la Informacion, que resiponsable de la recepcion, tramite,
y contestacién de las solicitudes de informacior ga presenten ante la UT, ya sea de
forma escrita, 0 a través de los sistemas electvény

b) Departamento de Cultura de la Transparenciasgréela responsable de la capacitacion
en materia de Transparencia, asi como de la adoadn permanente del sitio de internet.

Articulo 16.De los Enlaces Institucionales

Los sujetos obligados del Municipio deberan desigmaEnlace Institucional de la UT, los

cuales tendran las siguientes facultades y obbgasi

a) Dar contestacién a las solicitudes de informmgoéi tiempo y forma, que les remita la
UT, respecto a informacidon de su competencia;

b) Dar contestacion a las solicitudes de informacgue se presenten por medios
electrénicos, y que sean de su competencia,
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c) Gestionar al interior de su Dependencia, larmBxidn que se encuentre en resguardo de
la misma, a efecto de dar contestacion a las salies que se realicen;

d) Asistir de forma periddica a las capacitacioges imparte la UT, para la mejora
continua de sus funciones;

e) Remitir a la UT, copia de las constancias destditudes que hayan dado respuesta
para efectos de control y estadistica;

f) Remitir a la UT las solicitudes de informacidmegno sean competencia de su
dependencia;

g) Aportar los elementos propios para la actuai@adel sitio de internet.

h) Motivar las respuestas procedentes parcialmemgprocedentes.

i) Remitir a la UT las solicitudes de informacioh de proteccion de datos personales
recibidas en sus oficinas, dentro del dia habilisigfe a su presentacion;

j) Las demas que establezcan las leyes y reglasaptizables.

Articulo 17.De la responsabilidad de los Enlaces Instituciosale

Sera responsabilidad exclusiva de los Enlaces alesparencia, y de su superior jerarquico,
el cumplimiento de las normas establecidas enyadleReglamento y demas disposiciones
legales aplicables en materia de transparenciagsaa la informacion.

Articulo 18.De los dias inhabiles para la contestacion de la UT

Para efectos de los términos de contestacion desddisitudes de Informacion se
consideraran inhabiles los dias establecidos eryale Servidores Publicos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, los periodos vacacionaas establezca el ITEI, asi como
aquellos dias en que suspenda labores el Ayuntampr acuerdo de las autoridades
correspondientes. Dichos dias seran publicado®eriados a la ciudadania en general con
los mecanismos que estime conveniente la UT.

Toda solicitud que ingrese en los dias consideramwso inhabiles, se tendra como
presentada en el siguiente dia habil que correspond

Articulo 19.Del Sistema INFOMEX

Se reconoce al Sistema INFOMEX, como una via deitm de informacion en el
Municipio, por lo que a las solicitudes que se @nésn en dicho sistema, debera de
darseles el tramite establecido en el Convenio deesion al Sistema con el IFAl y el
ITEI, asi como formar parte de las solicitudes falee que seran registradas en las
estadisticas de la UT con respaldo en la impragi@nse realice directamente del sistema.

TITULO TERCERO
DEL COMITE DE CLASIFICACION

CAPITULO |
Del Comité de Clasificacion

Articulo 20.Naturaleza y funcion
El Comité es el érgano interno Unico de los sujetdgyados del Municipio encargado de
la clasificacion de la informacion publica.
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Articulo 21Integracion

El Comité se integra por:

l.- El Presidente Municipal; quien presidira el Gtamn

.- El titular de la Unidad de Fiscalizacién y figparencia;

[l.- El titular de la Unidad, que fungird como $etario Técnico; y
IV.. El Contralor Municipal.

Por cada titular, se debera designar un supleméelpscasos de ausencia.

Los cargos antes sefialados seran honorificospmprd no recibiran remuneracion
econdmica distinta a la de su sueldo.

Articulo 22.Funcionamiento
El Comité debe sesionar cuando menos una vez ecadeoaneses y con la periodicidad
que se requiera para atender los asuntos de sLetamoa.

El Comité requiere de la asistencia de mas detiadndie sus integrantes para sesionar y sus
decisiones se toman por mayoria simple de votasyoto de calidad de su presidente en
caso de empate.

Articulo 23.Atribuciones

Son atribuciones del Comité de Clasificacion, lgsientes:

I. Remitir al Instituto, los criterios generales desificacion de los sujetos obligados
respectivos y sus modificaciones;

[I. Analizar y clasificar la informacion publica dies sujetos obligados de acuerdo con esta
Ley, los lineamientos generales de clasificacidhlgituto y sus criterios generales de
clasificacion;

[ll. Elaborar, administrar y actualizar el registte informacion publica protegida de los
sujetos obligados;

IV. Revisar que los datos de la informacién confidal que reciba sean exactos y
actualizados;

V. Recibir y resolver las solicitudes de rectifigag modificacidn, correccion, sustitucién o
ampliacion de datos de la informacion confiden@agndo se lo permita la ley;

VI. Registrar y controlar la transmision a terceids informacion reservada o confidencial
en su poder; y

VII. Las demds que establezcan otras disposici@gades y reglamentarias aplicables.

Articulo 24.Del término para citar al Comité
La citacion a las reuniones del Comité se realiparéescrito, con 24 horas de anticipacion,
firmadas por el Secretario Técnico.

Articulo 25.Del Orden del Dia

Las Reuniones del Comité se llevaran bajo el sigeierden del dia:
a) Lista de Asistencia y Verificacion del Quérum;

b) Presentacion y analisis de asuntos a tratar; y

c) Asuntos Generales
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Articulo 26.De las Facultades del Presidente del Comitée.

El Presidente del Comité tendré las siguientesltades y obligaciones:

a) Dirigir las reuniones del Comité;

b) Ejercer el voto de calidad en caso de empate; y

c) Las demas que determine la Ley, el Reglamentnyas disposiciones aplicables

Articulo 27.De las Facultades del Secretario Técnico del Comité

El Secretario Técnico del Comité tendra las sige®facultades y obligaciones:

a) Citar a las reuniones del Comité;

b) Proponer el Orden del Dia;

c) Levantar las Minutas de las Reuniones del Comité

d) Elaborar los Proyectos de Declaratoria de Gtaifon de Informacion y el acta
definitiva,;

e) Citar a funcionarios publicos a las Reunioné<deité, los cuales podran intervenir en
las mismas, pero Unicamente tendran voz en lassitsees de los temas que conciernan a
la Reserva o Confidencialidad de informacion retata su dependencia, y en ningun
momento podran ejercer el derecho al voto;

f) Realizar las notificaciones que deriven de laxpdimientos respectivos: y

g) Las demas que determine la Ley, el Reglamed&nyas disposiciones aplicables.

Articulo 28.De las Facultades de los Vocales del Comité

Los Vocales del Comité tendran las siguientes fadak y obligaciones:

a) Asistir puntualmente a las Reuniones del Comité;

b) Intervenir en las discusiones del Comité comcler a voz y voto;

c) Auxiliar en las labores que le solicite el Semrie Técnico y el Presidente del Comite; y
d) Las demas que determine la Ley, el Reglamedenyas disposiciones aplicables

Articulo 29.De la validez de las reuniones del Comité
Las Reuniones del Comité seran validas con la pcesale la mitad mas uno de sus
miembros.

Articulo 30.De la solicitud de reserva de la informacion pos kujetos obligados.

Los Directores y Jefes de Area del Ayuntamientajr@o solicitar al Comité se declare
como Reservada o Confidencial determinada Inforémagdara lo cual lo solicitaran por
escrito a la UT, fundamentando y motivando la rgzdnla que se tiene que declarar como
tal dicha informacion.

Asi mismo, deberén intervenir en la reunion del @&whonde se discuta sobre la Reserva o
Confidencialidad de la informacion, y tendra decedhicamente a voz, en el desarrollo de
la misma.

Articulo 31.De la publicidad de la reunion de Comité

Las Reuniones del Comité seran publicas y abiestdgo en el caso que, por acuerdo de la
mayoria de sus miembros, declaren como privadasgrllo de alguna reunién, cuando
por la importancia y relevancia de los asuntost@atio ameriten.
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CAPITULO Il
De los Procedimientos del Comité de Clasificaciéon

Seccién Primera
De los Procedimientos de Clasificacion de la Infacin

Articulo 32.Tipos

La clasificacion de la informacion publica se lleaacabo mediante los siguientes
procedimientos:

I. Procedimiento de clasificacion inicial, y

II. Procedimiento de modificacion de clasificacion.

Articulo 33.Etapas

El procedimiento de clasificacién inicial de infaoin publica se integra por las
siguientes etapas:

I. Emision de los criterios de clasificaciéon, parte del Comité;

Il. Autorizacidn de los criterios de clasificacidal sujeto obligado, por parte del Instituto;
IIl. Registro de los criterios de clasificacion dejeto obligado ante el Instituto; y

IV. Clasificacion particular de la informacion pida por el Comité.

Articulo 34. Del procedimiento de modificacion

El procedimiento de modificacion de clasificaciarege iniciarse:
I. De oficio por el propio sujeto obligado; o

II. Por resolucion del Instituto, con motivo de:

a) Una revision de clasificacion, o

b) Un recurso de revision.

Toda modificacién de clasificacion debe tener cosostento la Ley, los lineamientos
generales de clasificacion del Instituto y los erris generales de clasificacion del
Municipio.

Articulo 35.Procedimiento de modificacion de oficio

1. El procedimiento de modificacion de clasificacde oficio se rige por lo siguiente:

I. EI Comité de Clasificacion deberd realizar rmrges de la clasificacion de la
informacion publica de los sujetos obligados dehMipio, cuando menos una vez al afo;
Il. La revision tendra por objeto:

a) Revisar y en su caso actualizar sus criteriadagg#ficacion de informacion;

b) Clasificar aquella informacion que se generebtemga durante el periodo entre la
revision anterior y la que se realiza;

c) Revisar el vencimiento de los periodos de reséevla informacion protegida con esta
modalidad y en su caso ampliarlo de acuerdo a.esta clasificar como de libre acceso la
informacion correspondiente; y

d) Revisar y actualizar los registros que admiejstr

[ll. La revision debera realizarse en un periodamayor a treinta dias habiles, contados a
partir de su inicio;
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IV. El Comité debera realizar, un informe detalladel proceso de revision, que se
publicara como informacion fundamental, dentro @ diez dias habiles siguientes a la
terminacién de dicho proceso.

Articulo 36.Procedimiento de Revision por parte del Instituto
El ITEI podra realizar los procedimientos de rewiste clasificacién de informacion, de
conformidad a lo establecido en el articulo 51adiedy.

Articulo 37.Procedimiento de modificacion mediante Recurscegtesion

Las resoluciones que emita el ITElI producto de ecunso de revisién previsto en el
articulo 52 de la Ley, seran vinculatorias y olibgas para los sujetos obligados del
Municipio.

Seccién Segunda
Del Procedimiento de Proteccion de Datos de lammdaion confidencial.

Articulo 38.Derecho a proteccion

La persona que sea titular de informacion en poésed¢ un sujeto obligado, considerada
como confidencial, puede solicitar ante la UT eralquier tiempo su clasificacion,
rectificacion, modificacion, correccion, sustitutié ampliacion de datos. En caso de que
dicha solicitud fuera presentada en una oficinardésdentro de la Administracion Publica
Municipal, ésta debera remitirla a la UT dentro geimer dia habil siguiente a la
recepcion.

La rectificacion, modificacion, correccion, sustititn o ampliacion de datos mediante este
procedimiento no es aplicable cuando exista un euliogento especial en otras
disposiciones legales.

Articulo 39.Procedimiento de proteccion

1. El procedimiento de proteccion de informacionfiiencial se integra por las siguientes
etapas:

I. Presentacion y admision de solicitud del patdcuy

II. Integracion del expediente y resolucion dedkcgud.

Articulo 40.Requisitos

La solicitud de proteccion de informacion confidahcdebe hacerse en términos
respetuosos y contener cuando menos:

I. Nombre del sujeto obligado a quien se dirige;

II. Nombre del solicitante;

[Il. Domicilio, nimero de fax o correo electronipara recibir notificaciones; y

IV. Planteamiento concreto sobre la clasificacidttificacion, modificacién, correccion,
sustitucion o ampliacion de datos que solicita.

A la solicitud debe acompafnarse copia simple dedmsumentos en los que apoye su
solicitud.
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El Comité puede en cualquier tiempo hasta antesrdr su resolucion:

I. Requerir al solicitante que exhiba los origisatke los documentos presentados para su
cotejo; o

II. Solicitar a las autoridades o particulares espondientes los informes y aclaraciones
necesarias para corroborar la veracidad de lo giohel solicitante.

Articulo 41.Forma de presentacion

1. La solicitud de proteccion de informacion coafidial debe presentarse:

I. Por escrito y con acuse de recibo;

II. Por comparecencia personal ante la UT, dondee dienar la solicitud que al efecto
proveera; o

[ll. En forma electronica.

Articulo 42.Lugar de presentacion
La solicitud de proteccién de informacion confid@hdebe presentarse ante la UT.

Cuando se presente una solicitud de protecciémfdenmacion confidencial ante la UT, y
una vez revisada se advierta que la peticion dadsipresentada ante un sujeto obligado en
la Ley distinto al Municipio, debera remitirse aktituto y notificarlo al solicitante, dentro
de los dos dias habiles siguientes a su recepoida,la fecha en que se infiera la
incompetencia del Municipio respecto a la solicitydra que el Instituto a su vez la remita
al sujeto obligado que corresponda su atencion notdique al solicitante, dentro de los
dos dias habiles siguientes a su recepcion.

La UT al recibir la solicitud de proteccion de infacién confidencial debera remitirla al
Comité para su desahogo y resolucion.

Articulo 43.Revision de requisitos

El Comité debe revisar que la solicitud de prot&atae informacion confidencial cumpla
con los requisitos que sefala el articulo 40 dekgmte reglamento y resolver sobre su
admision dentro de los tres dias hébiles siguiemtaspresentacion.

Si a la solicitud le falta algun requisito, el Cténilebe notificarlo al solicitante dentro del
plazo anterior, y prevenirlo para que lo subsamérdele los cinco dias habiles siguientes a
la notificacién de dicha prevencion, so pena derteor no presentada la solicitud.

Si entre los requisitos faltantes se encuentrarlguque hagan imposible notificar al
solicitante esta situacion, el sujeto obligado gquerimido de cualquier responsabilidad
hasta en tanto vuelva a comparecer el solicitante.

El desahogo del procedimiento de proteccion desgdgtprevio a su resolucion, el Comité
podra solicitar informacién adicional al solicitantcuando a criterio del Comité sea
necesaria para la resolucion. En este supuestiargeun término de cinco dias habiles para
gue cumpla la prevencion, so pena de declarar canpyesentada dicha peticién. Una vez
cumplida la prevencion comenzara a correr el téorpara resolucion de la peticion.
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Articulo 44.Integracion del expediente
El Comité debe integrar un expediente por cadaitadi de proteccion de informacion
confidencial admitida y asignarle un nimero Unicagpesivo de identificacion.

El expediente debe contener:

I. El original de la solicitud, con sus anexos ertaso;

Il. Las actuaciones de los tramites realizadosagla caso;

[ll. El original de la resolucion; y

IV. Los demas documentos que sefialen otras disposiaplicables.

Articulo 45.Resolucion

El Comité debe resolver y notificar al solicitangntro de los quince dias habiles
siguientes a la admisién de la solicitud correspard, sobre la procedencia de su
solicitud, de acuerdo con la Ley, los Lineamiergeserales de proteccion de informacion
confidencial y reservada, y los Criterios generatbs proteccion de informacién
confidencial y reservada del propio sujeto obligado

Cuando se requiera mayor tiempo para resolverpeiit€ podra ampliar el plazo anterior
mediante acuerdo fundado y motivado hasta por adie® habiles adicionales, lo cual debe
notificarlo al solicitante.

Articulo 46.Contenido

La resolucion de una solicitud de proteccién dermfacion confidencial debe contener:
I. Nombre del sujeto obligado correspondiente;

II. Namero de expediente de la solicitud;

[ll. Datos de la solicitud,;

IV. Motivacion y fundamentacion sobre el sentiddalessolucion;

V. Puntos resolutivos sobre la procedencia delieitsml; y

VI. Lugar, fecha, nombre y firma de quien resuelve.

Articulo 47.Sentido

El Comité puede resolver una solicitud de protetaie informacion confidencial en
sentido:

I. Procedente, cuando la totalidad de los punttitopes de la solicitud sean procedentes;
Il. Procedente parcialmente, cuando parte de logopupetitorios de la solicitud sean
procedentes y otra parte no; o

lll. Improcedente, cuando la totalidad de los panpetitorios de la solicitud no sean
procedentes.

TITULO CUARTO '
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 48.De la informacién gubernamental
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Toda la informacién gubernamental a que se refeste ordenamiento es publica, a
excepcion de la informacion protegida.

Articulo 49.Clasificacion
La informacion publica del Municipio se clasifica: e
.- Informacion de libre acceso que podra ser:
a) Informacién Fundamental; y
b) Informacion Ordinaria.
.- Informacion Protegida, que podra ser:
a) Informacion Reservada; y
b) Informacién Confidencial.

CAPITULO Il
De la Informacién de Libre Acceso

Seccion Primera. De la Informacién Fundamental
Articulo 50.Catéalogo
Es informacion fundamental, obligatoria para Iget®s obligados del Municipio:

I. La necesaria para el ejercicio del derechoiaftamacion publica, que comprende:

a) La Ley de Informacién Publica del Estado;

b) El reglamento de Informacion Publica del Munigige Atoyac, Jalisco , Jalisco;

c) Los lineamientos generales de clasificaciomé@imacion publica del ITEI;

d) Los lineamientos generales de publicacién yaizacion de informacién fundamental,
emitidos por el ITEI;

e) Los lineamientos generales de proteccion derrivdoion confidencial y reservada,
emitidos por el ITEI;

f) Los criterios generales de clasificacion de tinfacion publica del Municipio de Atoyac,
Jalisco , Jalisco;

g) Los criterios generales de publicacion y acraaion de informacién fundamental del
Municipio de Atoyac, Jalisco , Jalisco;

h) Los criterios generales de proteccion de infaitra confidencial y reservada del
Municipio de Atoyac, Jalisco , Jalisco;

i) La denominacion, domicilio, teléfonos, faxesiedcion electronica y correo electronico
oficiales de los sujetos obligados del Municipio;

j) El directorio de los sujetos obligados del Mupic;

k) El nombre del encargado, teléfono, fax, y coeksztronico del Comité de Clasificacion
del Municipio;

l) EI nombre del encargado, teléfono, fax, y corrglectrénico de la Unidad de
Transparencia del Municipio;

m) El manual y formato de solicitud de informacpiiblica;

n) Los informes de revision oficiosa y periodicadtissificacion de la informacion publica;

y
fl) La estadistica de las solicitudes de informapidinlica atendidas;

Il. La informacion sobre el marco juridico, que goende:

Pagina 15 de 37



a) Las disposiciones de las Constituciones Pdiitiezderal y Estatal aplicables al y por el
Municipio;

b) Los tratados y convenciones internacionalesrgasgor México aplicables al y por el
Municipio;

c) Las leyes federales y estatales en su cascabjds al y por los sujetos obligados del
Municipio;

d) Los reglamentos federales, estatales y munespan su caso aplicables al y por los
sujetos obligados del Municipio; y

e) Los decretos, acuerdos y demas normas juridjeasrales, aplicables al y por los
sujetos obligados del Municipio;

[ll. La informacion sobre la planeacion del desbora@ue comprende:

a) Los apartados del Plan Nacional de Desarrolle guve de marco general a la
planeacion de las areas relativas a las funcioméssdsujetos obligados del Municipio;

b) Los apartados de los programas federales af@dca y por los sujetos obligados del
Municipio;

c) Los apartados del Plan Estatal de Desarrollcaes al y por los sujetos obligados del
Municipio;

d) Los programas estatales aplicables al y posugetos obligados del Municipio;

e) Los programas regionales aplicables al y poslgstos obligados del Municipio;, en su
caso; y

f) Los demas instrumentos de planeacion no compesden los incisos anteriores,
aplicables al y por los sujetos obligados del Mionig

IV. La informacion sobre la planeacion estratégiachernamental, que comprende:

a) El Plan de Desarrollo Municipal, con las modifiones de cuando menos los ultimos
seis afos;

b) Los programas operativos anuales e indicadgiésables al y por los sujetos obligados
del Municipio; de cuando menos los ultimos seissafio

c) Los manuales de organizacion aplicables al ygsosujetos obligados del Municipio;

d) Los manuales de operacién aplicables al y moslgetos obligados del Municipio;

e) Los manuales de procedimientos aplicables al ygs sujetos obligados del Municipio;
f) Los manuales de servicios aplicables al y psrsigietos obligados del Municipio;

g) Los protocolos aplicables al y por los sujetolsgados del Municipio; y

h) Los demds instrumentos normativos internos aiplés al y por los sujetos obligados del
Municipio;

V. La informacion financiera, patrimonial y admitnétiva, que comprende:

a) Las partidas del Presupuesto de Egresos dederde#dn y conceptos del clasificador
por objeto del gasto, aplicables al y por los sgjatbligados del Municipio, de cuando
menos los ultimos seis afos;

b) Las partidas del Presupuesto de Egresos detlEstaonceptos del clasificador por
objeto del gasto, aplicables al y por los sujetdggados del Municipio, de cuando menos
los dltimos seis afios;

c) El presupuesto de egresos anual y el clasifrcpdo objeto del gasto internos de los
sujetos obligados del Municipio, en su caso, dedaanenos los ultimos seis afos;
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d) El organigrama de los sujetos obligados del idpio, con las modificaciones de
cuando menos los ultimos seis afos;

e) La plantilla del personal de los sujetos oblagadel Municipio, con las modificaciones
de cuando menos los ultimos seis afos;

f) Las remuneraciones mensuales por puesto, irclisidas las prestaciones, estimulos o
compensaciones;

g) Las nébminas de los sujetos obligados del Muiticigge cuando menos los Ultimos seis
afnos;

h) Los balances generales, de cuando menos lo8lgeis afios;

i) Los estados financieros mensuales, de cuandosries ultimos seis afos;

j) Los gastos de comunicacion social, de cuandoosdws Ultimos seis afios, donde se
sefiale como minimo la fecha, monto y partida derd@gacion, responsable directo de la
autorizacion de la contratacién, denominacion defdim de comunicacion contratado,
descripcion del servicio contratado, justificacipmelaciéon con alguna funcién o servicio
publicos;

K) Las cuentas publicas y demas informes de geBtianciera de los sujetos obligados del
Municipio, de cuando menos los Ultimos seis afios;

l) Las auditorias internas y externas realizadasuéndo menos los ultimos seis afios;

m) Los padrones de proveedores, de cuando mendiitoss seis afios;

n) Las convocatorias y resoluciones sobre asignasiodirectas en materia de
adquisiciones, obra publica, proyectos de inversigrestacion de servicios, de cuando
menos los ultimos seis afnos;

f) Las convocatorias y resoluciones sobre concugsms invitacion en materia de
adquisiciones, obra publica, proyectos de inversigrestacion de servicios, de cuando
menos los ultimos seis afos;

0) Las convocatorias y resoluciones sobre licitaesopublicas en materia de adquisiciones,
obra publica, proyectos de inversion y prestac#®setvicios, de cuando menos los ultimos
seis anos;

p) Los inventarios de bienes muebles e inmueblesujeto obligado, de cuando menos los
altimos seis afios, donde se sefale cuando mendsskipcion, el valor, el régimen
juridico, y el uso o afectacién del bien;

q) Los viajes oficiales, su costo, itinerario, adgy resultados;

r) Las concesiones, licencias, permisos o autddmas otorgadas de los ultimos seis afios;
S) Los decretos y expedientes relativos a las @igcimnes que realicen por utilidad
publica;

t) Las polizas de los cheques expedidos;

u) El estado de la deuda publica del sujeto obtigatbnde se sefiale cuando menos
responsable de la autorizacion, fecha de contdataononto del crédito, tasa de interés,
monto total amortizable, plazo de vencimiento,iinsion crediticia, objeto de aplicacion,
y avance de aplicacion de cada deuda contratada;

VI. La informacion sobre la gestion publica, quenpoende:

a) Las funciones publicas que realizan los sujelligados del Municipio, donde se sefiale
cuando menos el fundamento legal, la descripciorad&incion publica; los recursos

materiales, humanos y financieros asignados paealizacion de la funcién publica;

b) Los servicios publicos que prestan los sujetdgy@dos del Municipio, donde se sefiale
cuando menos la descripcién y cobertura del senyciblico; los recursos materiales,
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humanos y financieros asignados para la prestagbservicio publico; y el nUmero y tipo
de beneficiarios directos e indirectos del serviblico;

c) Las obras publicas que realizan los sujetoggatdtis del Municipio, de cuando menos
los ultimos seis afios, donde se sefiale cuando nieedescripcion y ubicacion de la obra;
el ejecutor y supervisor de la obra; el costo tpttthanciamiento de la obra; y el nimero y
tipo de beneficiarios directos e indirectos deldeap

d) Los programas sociales que aplican los sujebbigianlos del Municipio, de cuando
menos los Udltimos seis afios, donde se sefale cuarams los objetivos, metas,
presupuesto y reglas de operacién del programaetpssitos, tramites y formatos para ser
beneficiario; la entidad publica ejecutora, el agable directo, nimero de personal que lo
aplica y el costo de operacion del programa; etqgrade beneficiarios del programa; y la
medicion de avances de la ejecucion del gastocyraplimiento de metas y objetivos del
programa, incluida la metodologia empleada,;

e) Las politicas publicas que elabora y aplicandogtos obligados del Municipio, de
cuando menos los ultimos seis afos;

f) Los convenios, contratos y demas instrumentogdifgos suscritos por los sujetos
obligados del Municipio, de cuando menos los Ulsreeis afos;

g) Las concesiones, licencias, permisos, autoopasi y demas actos administrativos
otorgados por los sujetos obligados del Municigecuando menos los ultimos seis afios;
h) La agenda diaria de actividades de los sujdibgaalos del Municipio, de cuando menos
el ultimo mes;

i) El lugar, dia y hora de las todas las reunianessiones de sus érganos colegiados, junto
con el orden del dia y una relacion detalladasd@asuntos a tratar, asi como la indicacion
del lugar y forma en que se pueda consultar logrdeatos publicos relativos, con cuando
menos veinticuatro horas anteriores a la celebmadgodicha reunion o sesion;

j) Las actas de las reuniones o sesiones de sasaygolegiados; y

k) Los informes trimestrales y anuales de actividadie los sujetos obligados del
Municipio, de cuando menos los ultimos seis afos; y

VIl.- La informacion propia de la naturaleza judaidel Municipio, que comprende:

a) La integracion del Ayuntamiento, las comisioretdilicias y demas drganos que
establezca su organigrama,

b) Los bandos de policia y gobierno, reglamentesratos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones juridicas expedidas por el Ayuntatoien

c) Las exposiciones de motivos de los reglamengentes en el Municipio;

d) Los instrumentos de planeacion del desarrollondaicipio y sus modificaciones de
cuando menos los ultimos seis afos;

e) Los reglamentos internos, manuales y programpastvos anuales de toda dependencia
o entidad publica municipal vigentes y de cuandaasdos seis afios anteriores;

f) Los ordenes del dia de las sesiones del Ayurtamiy las comisiones edilicias, con
excepcion de las reservadas;

g) El libro de actas de las sesiones del Ayuntatoighas actas de las comisiones edilicias,
con excepcién de las reservadas;

h) La gaceta municipal y demas 6rganos de difugidablicacion oficial municipal;

i) La informacion de los registros publicos que repesin afectar la informacién
confidencial contenida;
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j) Los recursos materiales, humanos y financiesignados a cada dependencia y entidad
de la Administracion Publica Municipal, detallantis correspondientes a cada unidad
administrativa al interior de las mismas;

k) Los convenios y contratos celebrados para lé&zee@dn de obra publica;

l) Los convenios de coordinacion o asociacion mipalc

m) Los convenios para la prestacion de servicidigus coordinados o concesionados;

n) El registro de los consejos consultivos ciudadaron indicacién de la fecha de su
creacion, funciones que realizan, y nombre y cdggytos integrantes;

f) El registro de las asociaciones de vecinos enuglicipio, con indicacion de la fecha de
creacion, nombre de las mismas, delimitacion tetak que representan y datos generales
de los miembros de sus directivas, asi como deuté@nes o federaciones en que se
agrupen;

0) El registro publico de bienes del patrimonio mipal;

p) La relacion del personal y los inventarios denbs afectos a cada uno de los servicios
publicos municipales, con excepcion del servicieseguridad publica y policia preventiva;
q) El Programa Municipal de Desarrollo Urbano, ptenes de desarrollo urbano de centros
de poblacién, y los planes parciales de desamobiano;

r) La integracion, las actas de las reuniones yaoserdos del Consejo Municipal de
Desarrollo Urbano; y

s) Las demas que establezca el presente Reglamemie sea considerada de interés
publico.

Articulo 51.Caracteristicas de la Informacion Fundamental

La publicacion de informacion fundamental debeizaade con independencia de su
publicacion oficial y debe reunir los requisitosalaridad, calidad, veracidad, oportunidad
y confiabilidad.

Articulo 52.De la actualizacion de la informacién fundamental

Los sujetos obligados del Municipio estaran oblggada actualizar la informacion
fundamental remitiéndola, por medio del enlacetungbnal, dentro de los primeros cinco
dias posteriores a terminado el mes anterior, paranalisis y validacién, misma que
enviard a la Direccion de Planeacion a efecto deuhlicacion dentro de las 24 horas
posteriores a su envio y con apego a lo estableridos criterios generales aprobados por
el Ayuntamiento en materia de publicacién y achzalion de la informacién fundamental.

Seccién Segunda. De la Informacién Ordinaria
Articulo 53.Definicién

Es Informacion Ordinaria, aquella que no existegalgion de ser publicada y que no tenga
restriccion de ser informacién confidencialidacesarvada.

CAPITULO Il
De la Informacion Protegida.
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Seccion Primera. De la Informacion Reservada

Articulo 54.De la Reserva de Informacion Publica

El Comité debera llevar a cabo el andlisis y destion de la informacién publica,
determinando el caracter de la misma, de acuertis alisposiciones de la ley, a los
lineamientos que emita el Instituto y a los Crasraprobados por el Ayuntamiento.

Articulo 55.Catéalogo
Es Informacion Reservada para efectos del presegi@mento:

I. Aquella informacion publica, cuya difusion:

a) Comprometa la seguridad del Estado, del muwicpa seguridad publica;

b) Dafie la estabilidad financiera o econdmica aé&hdo o del Municipio;

c) Ponga en riesgo la vida, seguridad o salud dkjoier persona;

d) Cause perjuicio grave a las actividades deigadion, inspeccion y auditoria, relativas
al cumplimiento de las leyes y reglamentos;

e) Cause perjuicio grave a la recaudacion de lasibaciones;

f) Cause perjuicio grave a las actividades de preida de los delitos; o

g) Cause perjuicio grave a las estrategias proegsa&n procesos judiciales o
procedimientos administrativos cuyas resolucioresayan causado estado;

Il. Las averiguaciones previas;

lll. Los expedientes judiciales en tanto no cawssado;

IV. Los expedientes de los procedimientos admialistns seguidos en forma de juicio en
tanto no causen estado, o aquellos procedimiedtogsestrativos pendientes de resolucion,
cuando la publicacion o divulgacion de la infornéacgue contengan pudiera generar un

perjuicio al Municipio;

V. Los procedimientos de responsabilidad de logideres publicos, en tanto no se dicte la
resolucién administrativa o la jurisdiccional déiia;

VI. La que contenga opiniones, recomendacionesnopude vista que formen parte del
proceso deliberativo de los servidores publicogaato no se adopte la decision definitiva;

VII. La entregada con caracter reservada o confidépor autoridades federales o de otros
estados, 0 por organismos internacionales;

VIII. La considerada como secreto comercial, indaktfiscal, bancario, fiduciario, bursatil
o cualquier otro, por disposicion legal expresa;

IX. Las bases de datos, pregunta o reactivos paapllcacion de exdmenes de admision
académica, evaluacion psicoldgica, concursos dsicpao o equivalentes; y

X. La considerada como reservada por disposicigal kexpresa.

Articulo 56.Periodos

Pagina 20 de 37



La reserva ordinaria de informacién publica serdemi@nada por el Comité de
Clasificacion y no podra exceder de seis afios.

La reserva extraordinaria de informacion publica sketerminada por el mismo Comité de
Clasificacion, con la ratificacion del ITEI y podsér prorrogada por periodos de hasta tres
afnos y por el tiempo que subsistan las causasugtiguen la reserva.

Articulo 57.Requisitos

Para la clasificacion de la informacion publica coreservada, los sujetos obligados del
Municipio deberan justificar, al Comité de Clasif@ion, que se cumplen los siguientes
supuestos:

I. Que la informacion se encuentra prevista enralgde las hipétesis de reserva que
establece la Ley y el Reglamento;

Il. Que la revelacion de dicha informacién aterfexvamente el interés publico protegido
por la Ley, y

Ill. Que el dafio o perjuicio que se produce corelaelaciéon de la informacién es mayor
que el interés publico de conocer la informaciomederencia.

Articulo 58.Extincion
La informacion publica que deje de considerarseccoeservada pasara a la categoria de
informacion de libre acceso.

Articulo 59.Caso de excepcién

La informacidn publica no podra clasificarse comeservada cuando se refiera a
investigaciéon de violaciones graves de derechodaimentales o delitos de lesa
humanidad.

Seccidon Segunda. De la Informacion Confidencial.

Articulo 60.Catalogo
Para efectos del Reglamento, se considera infoémacinfidencial:

l. Los datos personales de una persona fisicaifidadt o identificable relativos a:
a) Origen étnico o racial;

b) Caracteristicas fisicas, morales o emocionales;

c) Vida afectiva o familiar;

d) Domicilio;

e) Numero telefonico y correo electronico;

f) Patrimonio;

g) Ideologia, opinién politica y creencia o conidecreligiosa y filosofica;
h) Estado de salud fisica y mental e historial w@&di

i) Preferencia sexual, y

j) Otras anélogas que afecten su intimidad;

Il. La entregada con tal caracter por los parti@dasiempre que:
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a) Se precisen los medios en que se contiene; y
b) No se lesionen derechos de terceros o se centgan disposiciones de orden publico;

[ll. La considerada como confidencial por dispasiciegal expresa.

Articulo 61.Transferencia

No se requiere autorizacion del titular de la infacion confidencial para proporcionarla a
terceros cuando:

I. Se encuentra en registros publicos o en fuatdescceso al publico;

Il. Esté sujeta a una orden judicial;

[ll. Cuente con el consentimiento expreso de ndidencialidad, por escrito o medio de
autentificacion similar, de las personas referidasla informacion que contenga datos
personales;

IV. Sea necesaria para fines estadisticos, ciensifo de interés general por ley, y no pueda
asociarse con personas en particular;

V. Sea necesaria para la prevencion, diagnostiatemcion médicos del propio titular de
dicha informacion;

VI. Se transmita entre las autoridades estatalemugicipales, siempre que los datos se
utilicen para el ejercicio de sus atribuciones;

VII. Se transmita de autoridades estatales y mpalies a terceros, para fines publicos
especificos, sin que pueda utilizarse para otistintbs;

VIIl. Esté relacionada con el otorgamiento de esld®, apoyos, subsidios y recursos
publicos;

IX. Sea necesaria para el otorgamiento de concesioautorizaciones, licencias o
permisos;

X. Sea considerada como no confidencial por digpmsiegal expresa; y

XI. Asi lo establezca la Ley.

Articulo 62.Derechos de los Titulares de Informacién Confidnc

1. Los titulares de informacion confidencial tiedes derechos siguientes:

I. Tener libre acceso a su informacion confidengisd posean los sujetos obligados;

[I. Conocer la utilizacion, procesos, modificacisnetransmisiones de que sea objeto su
informacion confidencial que posean los sujetofgadbs;

[ll. Solicitar la rectificacion, modificacion, caccion, sustitucion, oposicion, supresion o
ampliacion de datos de la informacion confidengigd posean los sujetos obligados;

IV. Autorizar por escrito ante dos testigos o0 met#aescritura publica, la difusion,
distribucion, publicacién, transferencia o comdiz#éion de su informacién confidencial
en poder de los sujetos obligados; y

V. Los demas que establezcan otras disposicionesialps.

TITULO QUINTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
Disposiciones generales
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Articulo 63.Etapas del procedimiento

El procedimiento de acceso a la informacion segnatpor las siguientes etapas:

l. Presentacion de la solicitud de informacion;

II. Integracién del expediente y resolucion sobae procedencia de la solicitud de
informacion; y

[ll. Acceso a la informacion publica solicitada, ®ncaso.

CAPITULO Il
Solicitud de informacién

Articulo 64.Requisitos

La solicitud de informacion publica debe hacerset@minos respetuosos y contener
cuando menos:

I. Nombre del sujeto obligado a quien se dirige;

[I. Nombre del solicitante y autorizados para rgd#informacion, en su caso;

[ll. Domicilio, nUmero de fax o correo electronipara recibir notificaciones; y

IV. Informacion solicitada, incluida la forma y nmedle acceso de la misma, la cual estara
sujeta a la posibilidad y disponibilidad que resaeadl sujeto obligado.

Articulo 65.Forma de presentacion

La solicitud de informacién publica debe presemtars

I. Por escrito y con acuse de recibo;

II. Por comparecencia personal ante la UT, donde dienar la solicitud que al efecto
proveera dicha Unidad; o

lll. En forma electronica, utilizandose preferentere la plataforma del sistema
INFOMEX.

El horario de recepcidon de las solicitudes ser@3160 a 15:00 horas de lunes a viernes.
Todas aquellas que se presenten fuera del hoedendo se tendran como recibidas al dia
habil siguiente a su presentacion.

Articulo 66.Lugar de presentacion
La solicitud de informacién publica debe presemtarste la UT del Municipio.

Cuando se presente una solicitud de informaciotigaibn la UT, y se advierta que dicha
peticion no es competencia de los sujetos obligdébMunicipio, el titular de la UT debe
remitirla al ITEI y notificarlo al solicitante, d&w del dia habil siguiente a su recepcion,
para que el ITElI a su vez la remita al sujeto @l que corresponda su atenciéon y lo
notifique al solicitante, dentro de los tres diabiles siguientes a su recepcion.

CAPITULO Il
Procedencia de la solicitud de informacion

Articulo 67.Revisién de requisitos de la solicitud
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La UT debe revisar que las solicitudes de infordmagitblica cumplan con los requisitos
que sefala el articulo 64 del Reglamento, resobodre su admision y notificar al
solicitante dentro de los dos dias habiles sigagede emitido.

Si a la solicitud le falta algun requisito, la Udtificara al solicitante dentro de los dos dias
habiles siguientes a la presentacion, y prevepiai@ que lo subsane dentro del dia habil
siguiente a la notificacion de dicha prevencion,psma de tener por no presentada la
solicitud. En caso de que se cumpla la preven@démenzara a contar el término de la
contestacion.

Si entre los requisitos faltantes se encuentrarllguque hagan imposible notificar al
solicitante esta situacion, la UT queda eximidaa@quier responsabilidad hasta en tanto
vuelva a comparecer el solicitante.

Articulo 68.Integracion del expediente
La UT debe integrar un expediente por cada sotloite informacion publica admitida y
asignarle un nimero Unico progresivo de identifioac

El expediente debe contener:

I. El original de la solicitud;

II. Las comunicaciones internas entre la Unidadsydficinas del sujeto obligado a las que
se requirid informacion, asi como de los demas mecios relativos a los tramites
realizados en cada caso;

[ll. El original de la resolucion;

IV. Constancia del cumplimiento de la resoluciéenyrega de la informacion, en su caso; y
V. Los demas documentos que sefialen otras disposgaplicables.

En caso de que una vez realizado el analisis oiddemacion solicitada, se desprenda que
la solicitud presentada no es competencia de jesosuwobligados del Municipio, el original
de la solicitud sera remitida al ITEI, de conforadda lo establecido en el articulo 65 del
Reglamento, quedando una copia simple del documentitido en el expediente relativo.

Articulo 69.Resolucion

La UT debe resolver y notificar al solicitante, tferde los cinco dias habiles siguientes a
la presentacion de la solicitud, respecto a latexesa de la informacion y la procedencia
de su acceso, de acuerdo al Reglamento, y en sy @&dss lineamientos generales de
clasificacion de informacion publica y los critexide clasificacion de informacion puablica

del propio sujeto obligado.

Cuando la solicitud de informacion publica seatinsdaa expedientes médicos o datos
sobre la salud del solicitante, debe resolversetiicarse al solicitante, dentro de los dos
dias habiles siguientes a la presentacion de aquell

Para efectos de los parrafos anteriores se tendrappesentada una solicitud de

informacion al momento de su recepcion por partéaddT del Municipio, siempre que
reuna los requisitos formales sefialados en el#ot! del Reglamento.

Pagina 24 de 37



Si al término de los plazos anteriores no se hdicaxto la resolucion al solicitante, éste
podra interponer el recurso de revision, en lanit@rs previstos en la Ley.

Articulo 70.Contenido

La resolucion de una solicitud de informacion pcdolilebe contener:

I. Nombre del sujeto obligado correspondiente;

II. Namero de expediente de la solicitud;

[ll. Datos de la solicitud,;

IV. Motivacion y fundamentacion sobre el sentiddalessolucion;

V. Puntos resolutivos sobre la procedencia dellaitsml, incluidas las condiciones para el
acceso o entrega de la informacién, en su caso; y

VI. Lugar, fecha, nombre y firma de quien resuelve.

Toda resolucion debera contar con los anexos gotare los sujetos obligados del
Municipio, mismos que seran los responsables dddamacion generada y proporcionada
a la UT para el soporte de la misma.

Articulo 71.Sentido

La Unidad puede resolver una solicitud de informagitblica en sentido:

l.- Procedente: Cuando se encuentre en cualquéel@sdiguientes supuestos:

a) Afirmativa.- Cuando se dé contestacion intedeaiaformacion solicitada;

b) En version publica.- Cuando sea necesario ddgatocumentos para preservar los datos
confidenciales, y aquellos que por acuerdo del @os& declaren como reservados;

Il.- Improcedente: Cuando se de contestacion amalde las formas siguientes:

a) Negativa por reserva.- Cuando se niegue lanrdoion por ser de caracter reservado de
acuerdo al acta del Comité de Clasificacion porsgiencuentra dentro de los supuestos
establecidos en la Ley;

b) Negativa por confidencialidad.- Cuando se nielguaformacion por ser de caracter
confidencial de conformidad a lo establecido ebepy el presente Reglamento;

c) Negativa por informacion no generada.- Cuandmisgue la informacién porque el
documento definitivo se encuentra en proceso dergeion;

d) Negativa por informacion inexistente.- Cuandmfarmacion solicitada no exista; y

e) Negativa por incompetencia.- Cuando la infordraolicitada no sea de competencia
del Municipio;

lll.- Resolucion especial de la solicitud de infaion: Cuando se presente alguno de los
siguientes supuestos:

a) Respuesta condicionada a ampliacion de critefeodisqueda.- Cuando después de
haberse realizado la busqueda de la informacidaitsola no se encuentre con los criterios
de busqueda solicitados, y se le pida al soli@dtantis datos para poder localizar la
informacion, para poder realizar una nueva busquedalos términos previstos en el
Reglamento, con nuevos criterios; y

b) Improcedencia de la solicitud.- Cuando desp@ékaberse requerido al solicitante para
gue aclare su solicitud, éste no lo realice, pajue se suspendera la solicitud. Cuando se
trate de tramites 0 cuando se ejerza derecho dedpesegun el articulo octavo, y no
derecho de acceso a la informacion segun el astgauto constitucional; y
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IV.- Procedente Parcialmente: cuando el sentida despuesta a la solicitud planteada es
una combinacion de dos o mas supuestos contemmadas fracciones anteriores y que
podra ser:

a) Afirmativa parcial.- Cuando se dé contestacibrmas de 51% de la informacion
solicitada; y

b) Negativa parcial.- Cuando se dé contestacioneaos del 50% de la informacion
solicitada;

La resolucion que emita la UT debera ser notifidolicitante. La UT podra realizar la
notificacion por Estrados, las cuales seran complente validas, en los siguientes
supuestos:

1.- En caso de que el peticionario sefiale un dtimfciera del Area Metropolitana de
Guadalajara, y no sefale correo electrénico; y

2.- En caso de que no exista el domicilio que ge@ladolicitante, lo que se debera de hacer
constar en acta circunstanciada firmada por daigdss

CAPITULO IV
Acceso a la informaciéon

Articulo 72. Acceso a informacion - Medios

El acceso a la informacién publica puede hacersbant:
I. Consulta directa de documentos;

Il. Reproduccién de documentos;

[ll. Elaboracion de informes especificos; o

IV. Una combinacion de las anteriores.

Cuando parte o toda la informacion solicitada séarmacion fundamental publicada via
internet, bastara con que asi se sefiale en laicg&oly se precise la direccion electronica
correspondiente para su acceso, para que se tengaumpplimentada la solicitud en la
parte correspondiente.

La informacion se entrega en el estado que se etiaug preferentemente en el formato
solicitado. No existe obligacion de procesar, dalca presentar la informaciéon de forma
distinta a como se encuentre.

Articulo 73.Consulta directa

El acceso a la informacion publica mediante |la ghhagdirecta de documentos se rige por
lo siguiente:

I. Restricciones: la consulta directa de documentopuede aprobarse cuando con ello se
permita el acceso a informacién publica protegm@enida en los mismos;

II. Imposiciones: la consulta directa de documentmpuede imponerse al solicitante, salvo
que el sujeto obligado determine que no es viabteegar la informaciéon mediante otro
formato y que existan restricciones legales pgyeorkicir los documentos;
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[ll. Costo: la consulta directa de documentos andicosto;

IV. Lugar: la consulta directa de documentos sé lear el lugar donde se encuentren los
mismos, previa identificacion del solicitante eegancia del servidor publico responsable;

V. Tiempo: la consulta directa de documentos poelafizarse en cualquier dia y hora habil

a eleccion del solicitante, a partir de la notifiéa de la resolucion de la solicitud que lo

autorice; y

VI. Caducidad: la autorizacion de consulta directa documentos caducara sin

responsabilidad para el sujeto obligado, a losntieidias naturales siguientes a la
notificacion de la resolucién respectiva.

Articulo 74.Reproduccion de documentos

El acceso a la informacion publica mediante lagépccion de documentos se rige por lo
siguiente:

I. Restricciones:

a) La reproduccién de documentos no puede aprobass®lo existan restricciones legales
para ello; y

b) En la reproduccion de documentos debe testarseuliarse la informacion publica
reservada y confidencial que debe mantenerse |ulateg

Il. Imposiciones: la reproduccion de documentogpunede imponerse al solicitante, salvo
que el sujeto obligado determine que no es viabteegar la informaciéon mediante otro
formato y no pueda permitirse la consulta diregaldcumentos por contener informacién
publica protegida;

[ll. Costo: el sujeto deberd determinarlo y noéfio al solicitante dentro de los tres dias
habiles siguientes a la resolucion de procedereia dolicitud a que se refiere el articulo
69; la reproduccion de documentos debera cobraesgopa la entrega de la informacion,
por el monto del costo de recuperacion de los nadédsro medios en que realice;

IV. Lugar: la reproduccién de documentos se enteggal domicilio de la UT al solicitante
0 a quien éste autorice y con acuse de recibog sple se trate de informacion contenida
en medios fisicos, el solicitante sefiale un dorighra su remisién y haya cubierto el
importe del servicio de mensajeria o paqueterieespondiente; o, se trate de informacion
en formato electronico y el solicitante sefiale amen electronico para su remision;

V. Tiempo: la reproduccion de documentos debe estdisposicion del solicitante dentro
de los cinco dias habiles siguientes a la exhibidiél pago realizado por el solicitante por
concepto del costo de recuperacion de los matsyialea vez notificada la resolucion
respectiva, y cuando por la cantidad de informaciéh procesamiento o tipo de
reproduccién requiera mayor tiempo, el sujeto @d@ puede autorizar una prorroga de
hasta cinco dias habiles adicionales, lo cual delificarse al solicitante dentro del plazo
ordinario;

VI. Formato: la reproduccion de documentos en umé&bo distinto al en que se encuentra
la informacién, ya sea impreso, magnético, eleatmdm otro similar, se podra hacer a
peticion expresa del solicitante y s6lo cuandoutmice el sujeto obligado; y

VII. Caducidad: la autorizacién de la reproducctdocumentos para que el solicitante
haga el pago correspondiente al costo de recuperazaducara sin responsabilidad para el
sujeto obligado, a los diez dias naturales sigegest la notificacion de la resolucion
respectiva; y la obligacién de conservar las cogeaks documento reproducidos, una vez
realizado el pago del costo de recuperacion, cadugia responsabilidad para el sujeto
obligado, a los diez dias naturales siguientedectaa del pago correspondiente.
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El solicitante que no acuda a recoger los documsergproducidos, dentro del plazo del
parrafo anterior, no tendrd derecho a pedir la ldei@n del pago realizado, ni a exigir la
entrega posterior de dichos documentos.

Articulo 75.Informes especificos

El acceso a la informacion publica mediante la@iation de informes especificos se rige
por lo siguiente:

|. Restricciones: la elaboracién de informes edpesi no puede imponerse al solicitante,
salvo cuando existan restricciones legales pamadepir los documentos que contenga la
informacion y no pueda permitirse la consulta daede documentos por contener
informacion publica protegida;

Il. Imposiciones: el sujeto obligado determinardlaiaralmente la procedencia de este
formato para el acceso y entrega de la informagdblica solicitada, contra esta
determinacion no procede recurso alguno;

[ll. Costo: la elaboracion de informes especifinogiene costo;

IV. Lugar: los informes especificos se entregarelediomicilio de la UT al solicitante o a
quien éste autorice y con acuse de recibo, salecefjimismo sefiale un correo electronico
para su remision en formato electrénico;

V. Tiempo: los informes especificos deben estaispogdicion del solicitante dentro de los
tres dias habiles siguientes a la emisién de laluei®n respectiva, y cuando por la
cantidad de informacion o el procesamiento requimeegor tiempo, el sujeto obligado
puede autorizar un prérroga de hasta tres diatebaiicionales, lo cual debe notificarse al
solicitante dentro del plazo ordinario;

VI. Formato: los informes especificos deben contelesforma clara, precisa y completa la
informacion declarada como procedente en la reswmluespectiva, sin remitir a otras
fuentes, salvo que se acomparfien como anexos adidbanes; y

VII. Caducidad: la obligaciéon de conservar los inies especificos solicitados para su
entrega fisica al solicitante, caducara sin reslulidad para el sujeto obligado, a los
treinta dias naturales siguientes a la notificadiéma resolucion respectiva.

CAPITULO V
De los Procesos Internos en
Materia de Transparencia

Articulo 76.Del Tramite Interno

Recibida una solicitud de informacién; por via #f&mia o en formato material, la UT
procedera a remitirla por infomex a las dependsnoiempetentes, para que en el término
de tres dias habiles contados a partir del diauenirggresé la solicitud; emitan respuesta
mediante oficio, informen si cuentan o no con la informacgiéacompafando los
documentos anexos que se solicitan ya sea en copipkes o certificada.

Cuando la informacion solicitada se encuentre atifo Municipal, la dependencia

competente deberd solicitarla via oficio y dareparta UT. La respuesta debera otorgarse
en el término legal.
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Asi mismo, cuando por la cantidad de documentos sgueoliciten resulta imposible

entregarlos en los plazos previstos en el Reglaonesat debera de dar contestacion al
peticionario, en alguno de los términos previstoskarticulo 47, pero refiriendo que la

entrega de la documentacion se dara en cuantarsaéeel trabajo de reproduccion y/o

certificacion del mismo, previo pago de derechokaéresoreria Municipal.

Cuando lo considere necesario, la UT podra remaisirsolicitudes via oficio a los sujetos
obligados del Municipio.

Articulo 77.De la contestacion interna

La respuesta al folio de INFOMEX, o al oficio deligtud de informacion deberd
contestarse por escrito, por el titular responsatdeumento que debera dar contestacion a
cada uno de los puntos solicitados, indicando susata con la informacién, acompafiando
los anexos que se solicitan ya sea en copias smoptertificadas de los mismos, o0 en su
defecto fundando y motivando la negativa de la raisiBiendo responsabilidad del
firmante el contenido y sentido de la respuestasguygantea.

Articulo 78.Del Término para contestar

En caso de que alguna dependencia reciba unatslag informacion, debera dirigirla en
un plazo maximo de un dia habil a la UT, para ekece su cumplimiento; asi como
informar de tal circunstancia al solicitante.

En caso de omision, sera responsabilidad del Tilglee no remita los documentos en
tiempo y forma, y que provoque que por tal circansia, se incumpla en la contestacion a
la solicitud.

Articulo 79. Responsabilidadee los Enlaces Institucionales

Sera responsabilidad de los Enlaces Institucionatesitir a la UT, en los primeros cinco
dias habiles de cada mes, en formato electrén&canfbrmacion fundamental que le
compete, revisar diariamente el sistema infomeraaéts del nombre de usuario que le
asigno el ITEI, gestionar al interior de la depewi y dar contestacion y a la UT,
respecto a las solicitudes de su area de adsaripasd como el dar contestacién a aquellas
gue se presenten via INFOMEX.

TITULO SEXTO )
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

CAPITULO |
Recurso de revision

Articulo 80.Definicion

El recurso de revision tiene por objeto que el ITdlise la resolucion del sujeto obligado
sobre la procedencia de las solicitudes de infoidnagublica y resuelva con plenitud de
jurisdiccion lo conducente, y se sustanciara ee bae establecido en el Capitulo primero
del Titulo Sexto de la Ley.

Articulo 81.De la presentacion ante la UT.
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En base a lo establecido en el articulo 80 de kg bk Recurso de revision podréa ser
presentado ante la UT, misma que debera remswllaitud de inmediato al ITEI.

Articulo 82.Ejecucion

Los sujetos obligados del Municipio deben ejecl#aracciones que le correspondan para
el cumplimiento de la resolucion emitida por el ITBentro del plazo que determine la
propia resolucién, el cual en ningln caso podr&geerior a diez dias habiles.

Si los sujetos obligados incumplen con la resolucéd el plazo anterior, el ITEI, de
conformidad al articulo 87 de la Ley, impondra wamaonestacion publica con copia al
expediente laboral del responsable, le concede@azo de hasta diez dias habiles para el
cumplimiento y le apercibira de que en caso deauteitho se procedera en los términos del
siguiente pérrafo.

Si los sujeto obligado persiste en el incumplinoedéntro del plazo anterior, el ITEI le
impondra una multa de veinte a cien dias de samfifomo general vigente en la zona
metropolitana de Guadalajara, le concederd un plazbasta cinco dias habiles para el
cumplimiento y le apercibira de que en caso deaueitho se procedera en los términos del
siguiente pérrafo.

Si los sujetos obligados incumplen con la resolucéd el plazo anterior, el ITEI le
impondra arresto administrativo de hasta treinsaig horas, dentro de los tres dias habiles
siguientes, y presentara la denuncia penal comelpate.

CAPITULO I
Revisién oficiosa

Articulo 83.Procedencia

La revision oficiosa de la resolucién de protecaedmtida por un sujeto obligado, procede
cuando se declare parcialmente procedente o ingeat® la solicitud de proteccion de
informacion confidencial, y el ITEI sustancia ebpedimiento con apego al capitulo Il del
Titulo Sexto de la Ley.

Articulo 84.Ejecucion

Los sujetos obligados del Municipio deben ejeclaaracciones que le correspondan para
el cumplimiento de la resolucién en materia de siéw oficiosa, dentro del plazo que
determine la propia resolucion, el cual en ningasocpodra ser superior a diez dias
hébiles.

Si los sujetos obligados del Municipio incumplem d¢a resolucién en el plazo anterior, el
ITEI podra imponer, con apego al articulo 92 de.ég, una amonestacion publica con
copia al expediente laboral del responsable, leadera un plazo de hasta diez dias habiles
para el cumplimiento y le apercibira de que en aesoo hacerlo se procedera en los
términos del siguiente parrafo.
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Si los sujetos obligados del Municipio persiste eénincumplimiento dentro del plazo
anterior, el ITEI le impondra una multa de veinteien dias de salario minimo general
vigente en la zona metropolitana de Guadalajarepieederd un plazo de hasta cinco dias
habiles para el cumplimiento y le apercibira de gnecaso de no hacerlo se procedera en
los términos del siguiente parrafo.

Si los sujetos obligados del Municipio incumplem da resolucién en el plazo anterior, el
Instituto le impondra arresto administrativo dethdeeinta y seis horas, dentro de los tres
dias habiles siguientes, y presentara la denueaial gorrespondiente.

CAPITULO Il
Recurso de transparencia

Articulo 85. Procedencia

Cualquier persona, en cualquier tiempo, puede ptasan recurso de transparencia ante el
ITEI, mediante el cual denuncie la falta de transpeia de un sujeto obligado, cuando no
publigue la informacién fundamental a que estagaldlo. El citado procedimiento se
llevara en base a lo establecido en el capitubeter titulo sexto de la Ley.

TITULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

CAPITULO |
Responsabilidad administrativa

Articulo 86.Sujetos
Son sujetos de responsabilidad administrativa lessgmas fisicas que cometan las
infracciones administrativas sefialadas en la Leyel/Reglamento.

Articulo 87. Infracciones de los Titulares de sogetos obligados

Son infracciones administrativas de los titulare$od sujetos obligados:

I. No constituir su Comité o su Unidad, conformia &y;

[I. No publicar los datos de identificacion y uli@m de la UT, su Comité o el
procedimiento de consulta y acceso a la informapidaiica;

[Il. No publicar de forma completa la informaciamfilamental que le corresponda;

IV. No actualizar en tiempo la informacion fundanatmue le corresponda;

V. No implementar en tiempo un sistema de recepdénsolicitudes y entrega de
informacion publica via electronica, conforme &g

VI. No tomar las medidas adecuadas para la prateabe la informacion publica en su
poder, contra riesgos naturales, accidentes, yngmricias;

VII. No tomar las medidas adecuadas para la pristeate la informacion publica en su
poder, contra acceso, utilizacion, sustraccion, ifitadion, destruccion o eliminacion no
autorizados;

VIII. No publicar las actas de lo discutido y acaid en las reuniones de sus érganos
colegiados;

IX. Utilizar de manera inadecuada e irresponsaalenformacion publica reservada o
confidencial, en su poder;
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X. No proporcionar en tiempo a su UT, la informacidiblica de libre acceso que le
solicite;

XI. Difundir, distribuir, transferir, publicar, coencializar o permitir el acceso a la
informacion confidencial, sin autorizacion de duléar;

XIl. Difundir, distribuir, transferir, publicar o amercializar informaciéon reservada, o
permitir el acceso a personas no autorizadas pey;a

XIlII. Incumplir las resoluciones del Instituto gles corresponda atender; y

XIV. Las demas que se establezcan en la Ley y glaRento.

Articulo 88.Infracciones de los Titulares de Comités
Son infracciones administrativas de los titularels@bmité de Clasificacion:

I. No emitir o no publicar en tiempo sus critergenerales de clasificacion de informacion
publica, de publicacidon y actualizacion de informacfundamental, o de proteccion de
informacion confidencial y reservada;

II. No informar al ITElI de las operaciones reali@aadde los sistemas de informacion
reservada y confidencial que posean;

[ll. Negarse a recibir las solicitudes de rectiiée, modificacion, correccion, sustitucion o
ampliacion de datos de la informacion confidencial;

IV. No resolver en tiempo las solicitudes de rexifion, modificacion, correccion,
sustituciéon o ampliacion de datos de la informacidnfidencial;

V. No llevar un registro de la transmision a teoserde informacion reservada o
confidencial en su poder;

VI. Clasificar como reservada, de manera dolostrimacion que no cumple con las
caracteristicas;

VII. Incumplir las resoluciones del ITEI que lesmsponda atender; y

VIIl. Las demas que establezca la Ley y el Reglamen

Articulo 89.Infracciones del Titular de la UT

Son infracciones administrativas del titular d&JT&

I. Negar orientacion al publico sobre la consulecgeso a la informacion publica;

Il. Negarse a recibir solicitudes de informaciorblea dirigidas al sujeto obligado al que
pertenecen;

[lI. No remitir en tiempo al Instituto las solicdes de informacién publica que no le
corresponda atender;

IV. No resolver en tiempo las solicitudes de infamdn publica que le corresponda
atender;

V. Condicionar la recepcion de una solicitud deotinfacion publica a que se funde,
motive, demuestre interés juridico o se sefals@lue se dara a la informacién publica;
VI. Pedir a los solicitantes, directa o indirectauee datos adicionales a los requisitos de la
solicitud de informacion publica;

VII. Cobrar por cualquier tramite dentro del prooe@nto de acceso a la informacién
publica, o por la busqueda y entrega de informagdhblica, salvo por el costo de
recuperacion del material que contenga la infordraentregada;

VIII. Actuar con negligencia, dolo o mala fe endastanciacion de las solicitudes de
informacion;

IX. Negar informacion de libre acceso;
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X. Entregar intencionalmente informacién incompletadénea o falsa;

XI. No remitir en tiempo al ITEI las negativas tets o parciales a las solicitudes de
informacion;

XII. Incumplir las resoluciones del Instituto qus Icorresponda atender; y

XIIl. Las demas que establezca la Ley y el Reglamen

Cuando el Titular de la UT demuestre que realizdgestiones ante los sujetos obligados
del Municipio, necesarias para cumplir con sudationes; y a pesar de ello y por causas
ajenas al mismo, incurre en alguna de las infraesdoanteriores, no sera sujeto de
responsabilidad alguna.

Articulo 90.Infracciones de las Personas fisicas

Son infracciones administrativas de las persorssal que tenga en su poder o manejen
informacion publica:

I. Sustraer, ocultar o inutilizar informacion pualj sin la autorizacién correspondiente;

[I. Difundir o publicar informacién publica clasit\da como reservada;

[ll. Difundir o publicar informacion publica clagitada como confidencial, sin la
autorizacion correspondiente;

IV. Entregar a un tercero o permitirle el accesmfarmacion publica clasificada como
reservada, o confidencial sin la autorizacion gpoadiente;

V. Destruir o eliminar informacion publica, sindatorizacion correspondiente;

VI. Madificar informacion publica, de manera dolgssin la autorizacion correspondiente;
VII. Negar o entregar de forma incompleta o fuexdidmpo informacion publica, a la UT;
VIII. Incumplir las resoluciones del ITEI que lesreesponda atender; y

IX. Las demas que establezca el reglamento.

Articulo 91.Sanciones

1. Se sancionara con amonestacion publica y meltdiez a cien dias de salario minimo
general vigente en la zona metropolitana de Gugdala quien cometa las infracciones
sefaladas en:

I. El articulo 87, fracciones V, VIl 'y XIV;
IIl. El articulo 88, fracciones II, V y VIII;
[ll. El articulo 89, fracciones I, VI'y XIII; y
IV. El articulo 90, fracciones VIl y IX.

Se sancionara con amonestacion publica y multdndeienta a quinientos dias de salario
minimo general vigente en la zona metropolitanaCidmdalajara a quien cometa las
infracciones sefialadas en:

I. El articulo 87, fracciones II, I, IV y X;
II. El articulo 88, fracciones IV y VI; y
[ll. El articulo 89, fracciones I, Ill, IV, V, VIV, IX, Xy XI.

Se sancionara con amonestacion publica, multa ele @i mil dias de salario minimo
general vigente en la zona metropolitana de Gugdalg suspension en el cargo publico
que ocupa de quince a sesenta dias cuando seédratrvidores publicos, a quien cometa
las infracciones sefialadas en:
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l. El articulo 87, fracciones I, VI, VII, IX, XI, Xy XIlI;
[I. El articulo 88, fracciones I, lll y VII;

[ll. El articulo 89, fraccion XII; y

IV. El articulo 90, fracciones I, II, I, IV, V, Yy VIII.

Articulo 92.Impugnacion
Las sanciones administrativas que establece egttul@a serdn combatibles mediante el
juicio de nulidad seguido ante el Tribunal de lavAxistrativo del Estado.

Articulo 93.Naturaleza de las Multas

Las multas impuestas como sanciones administratieaacuerdo con este Reglamento,
constituyen créditos fiscales a favor del Municipjosu ejecucion se rige por las
disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO I
Responsabilidad penal

Articulo 94.Delitos
Los delitos en materia de informacion publica ssmdstablecidos en el Cédigo Penal para
el Estado Libre y Soberano de Jalisco.

TRANSITORIOS
Primero.- El presente reglamento entrara en vigdiaasiguiente de su publicacion.

Segundo.- Se abroga el Reglamento de Transpargriaeso a la Informacién Publica
Gubernamental del Municipio de Atoyac, Jaliscolisda, publicado el 3 de noviembre de
2010, en la Gaceta Municipal, Volumen |, Publicaci&XV, asi como todas las

disposiciones contrarias al presente Reglamento.

Por lo tanto en conformidad con este reglamentisado y aprobado por mayoria mando
se imprima, publique y se dé el debido cumplimieatdrando en vigor al dia siguiente de
su publicacion.

SALON DE SESIONES
Atoyac, Jalisco a Noviembre de 2015
El Secretario General del Ayuntamiento

Lic. Rubén Velasco Gutiérrez C. Yareli Anguiano Galvan
Presidente del H. Ayuntamiento Sindico del H. Ayuntamiento
Constitucional de Atoyac, Jalisco Constitucional de Atoyac Jalisco
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Los CC. Regidores

C. Heriberto Gémez Villalvazo
Rubrica

Dra. Perla Celina Pefa Becerra
Rubrica

C. Gerardo Chéavez Gutiérrez
Rubrica

C. Ma. Araceli Paniagua Barajas
Rubrica

Lic. Francisco Javier de la Cruz Jiménez

Rubrica

C. Apolonio de la Cruz Toscano
Rubrica
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C. Ma. Ampelia Chavez Sosa
Rubrica

C. José Luis Rodriguez Barajas
Rubrica

Lic. Fatima Georgina Fajardo Zubieta
Rubrica
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